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LOMAKKEEN 501001 TÄYTTÖOHJEET 

TUKI: valtakunnalliset maaseudun tutkimus- ja kehittämishankkeet

YLEISTÄ

Valtakunnallisiin maaseudun tutkimus- ja kehittämishankkeisiin myönnettyä määrärahaa haetaan aina käyttäen maa- ja metsätalousministeriön lomaketta 501001. Erillistä laskutusmenettelyä ei käytetä. Tämä koskee sekä valtion tilinpito-organisaatioita että muita organisaatioita.

Määrärahan saajan on täytettävä lomake kokonaan eli 1. sivun ylälaita ja 2 sivu sekä allekirjoituksellaan vahvistettava annetut tiedot oikeiksi. Viranomainen täyttää lomakkeen 1. sivun alalaidassa olevat Päätös -kohdat.
HAKIJAN TÄYTETTÄVÄKSI TULEVAT KOHDAT

1. sivu

Diaarinumero: Tiedon saa tukipäätöksestä; löytyy tukipäätöksen ensimmäisen sivun oikeasta ylälaidasta.

Hankkeen nimi: ilmoitetaan käyttäen samaa muotoa kuin tukipäätöksessä. Mikäli hankkeen nimeä halutaan tarkentaa tukipäätöksen saamisen jälkeen, tulee maa- ja metsätalousministeriöön lähettää muutospyyntö.

Projektikoodi: hankkeen hallinnollinen numero. Tiedon saa tukipäätöksestä.

Määrärahakoodi: Tiedon saa tukipäätöksestä.

Hakijan nimi: organisaatio/yksityishenkilö, jolle tukipäätös on osoitettu, sekä näiden puhelinnumero ja sähköpostiosoite sekä osoite.

Hankkeen vastuuhenkilö: henkilö, joka tukipäätöksen saaneen organisaation työjärjestykseen tms. perustuen on vastuullinen ao. toiminnasta (ei tarkoita välttämättä siis hankkeen vetäjää), yhteystietoineen
Pankkiyhteys ja tilinumero: mille hakijan/tilinpito-organisaation vastuulla olevalle tilille määräraha maksetaan.

Hakijan Y-tunnus: virallisista rekisteritiedoista, mikäli hakijalla on ao. tunnus.

Hakijan viite: mikäli hakija haluaa maksuliikenteessään tietää, mistä hankkeesta on tullut suoritus, ilmoitetaan tässä, mitä viitettä maksuliikenteessä käytetään.

Hankkeen tilinpito-organisaatio: mikäli hankkeen maksuliikennettä hoitaa eri taho kuin määrärahan saaja, ilmoitetaan se tässä. Hankkeesta vastaa kokonaisuudessaan kuitenkin se, kelle tukipäätös on osoitettu. Samalla ilmoitetaan tilinpito-organisaation osoite sekä sen yhteyshenkilön nimi yhteystietoineen.

Tukipäätöksen päivämäärä: Tiedon saa tukipäätöksestä. Tarkoitetaan sen päätöksen päivämäärää, jonka mukaista määrärahaa maksatushakemuksella haetaan.

Hankkeen valmistumismääräaika: Tiedon saa tukipäätöksestä. Tarkoitetaan sitä määräaikaa, jonka kuluessa hankkeelle ao. vuonna myönnetty määräraha on käytettävä ja ao. määrärahan myöntämisen perusteena ollut hankesuunnitelma toteutettava.

Avustusta myönnetty yhteensä: Tiedon saa tukipäätöksestä. Ilmoitetaan vain ao. vuotta koskevan määrärahan määrä euroissa. 
Maksuun haetaan: ilmoitetaan se euromäärä ja erä, jota ao. hakemus koskee. Mikäli maksatushakemus perustuu toteutuneisiin kustannuksiin, ympyröidään/alleviivataan tieto 1./2./3. erästä. Mikäli maksatushakemus koskee ensimmäistä tai toista ennakkoerää, ympyröidään/alleviivataan vastaavasti ao. ennakko -termi. Kolmas erä haetaan aina toteutuneita kustannuksia vastaan hankkeen päätyttyä. Ennakkoa ei voida maksaa valtion tilinpito-organisaatioille.

Hakijan allekirjoitus: maksatushakemus on allekirjoitettava. Allekirjoituksen saa tehdä se hankkeesta vastuullinen henkilö, jolla on organisaatiossa työjärjestykseen, erillissopimukseen tai muuhun todistettavissa olevaan perustuva oikeus allekirjoittaa hankkeeseen liittyviä asiakirjoja.

2. sivu

Hakemus koskee aikaväliä: ilmoitetaan se aikaväli, jolta maksatusta haetaan (ko. ajalla maksetut kustannkset)

Kustannusarvion toteuma:
Toteutuneet kustannukset tähän mennessä hakemusvuonna: ko. tukipäätöksen mukaisen hankkeen kustannukset ml. nyt haettavat kustannukset.
Nyt haettavat/selvitettävät kustannukset hakemusajanjaksona: ilmoitetaan nyt haettavat kustannukset tukipäätöksen kustannuslajien mukaisesti eriteltynä. Mahdolliset tulot ilmoitetaan myös tässä, ja ne vähennetään hankkeen kustannuksista. Mikäli maksatusta haetaan ennakkona, arvioidaan tässä kohdassa haettavan erän käyttö kustannuslajeittain.

Rahoituksen toteuma:

Toteutunut rahoitus hakemusta koskevana vuonna tähän mennessä: toteutunut rahoitus yhteensä (ml. aiemmat ja nyt haettava rahoitus). 

Nyt haettava/selvitettävä rahoitus hakemusajanjaksona: ilmoitetaan tätä maksatusta koskeva rahoitus.

Lisätietoja: ilmoitetaan esim. perustelut ennakolle tai muuta maksatuksen kannalta olennaista tietoa. Tarvittaessa voi käyttää erillistä liitettä.
Selonteko hankkeen edistymisestä: ilmoitetaan se aikamäärä, jonka toiminnan kuvauksesta on kyse. Kuvataan mitä hankkeessa on erityisesti edellisen, hakijalle maksetun määrärahaerän käytön aikana saatu aikaan. Selonteko annetaan erillisellä liitteellä.
Hakijan allekirjoitus: myös maksatushakemuksen 2. sivulla ilmoitetut tiedot on todistettava oikeaksi 2. sivun alalaitaan tulevalla allekirjoituksella. Allekirjoituksen saa tehdä se hankkeesta vastuullinen henkilö, jolla on organisaatiossa työjärjestykseen, erillissopimukseen tai muuhun todistettavissa olevaan perustuva oikeus allekirjoittaa hankkeeseen liittyviä asiakirjoja.
MAKSAMISHAKEMUKSEEN ON LIITETTÄVÄ: 

1) selvitys (eli hankkeen väli- tai loppuraportti) hankkeen toteutumisesta päätöksen ja hyväksytyn hankesuunnitelman mukaisesti, ellei kysymys ole ensimmäisen ennakon maksusta; 

2) jäljennökset hyväksyttäviä kustannuksia koskevista meno- ja maksutositteista, jäljennökset tulo- ja maksutositteista rahoituksen toteutumisesta sekä ote pääkirjasta siltä ajanjaksolta, jonka kustannuksiin maksamista haetaan; 

3) selvitys myöntöpäätöksen tai hyväksytyn hankesuunnitelman ja maksamishakemuksen eroamisesta, jos hankkeeseen sisällytetyt toimenpiteet ja kustannukset poikkeavat siitä, mitä päätöksessä tai hyväksytyssä hankesuunnitelmassa edellytetty; 

4) selvitys muutoksista, jos tuen saajan olosuhteissa on tapahtunut tukiehtoihin ja tuen maksamiseen vaikuttavia muutoksia sen jälkeen, kun tukipäätös on annettu.

5) Verottajan todistus tai muu riittävä selvitys siitä, ettei hakija ole arvonlisävelvollinen, mikäli tuetun hankkeen tukikelpoisiin kustannuksiin on tarkoitus sisällyttää myös arvonlisäveron osuus, jos ao. todistusta ei ole jo toimitettu maa- ja metsätalousministeriöön. Valtion virastoilta ja laitoksilta ei ao. verottajan todistusta vaadita.

6) Mikäli maksamishakemus koskee ennakkona haettavaa erää, tulee hakemukseen liittää perusteet sille, miksi avustus pitäisi maksaa ennakkona.

TOSITTEIDEN KORVAAMINEN KIRJANPITORAPORTILLA

Hanketta on seurattava kirjanpidossa erillään hakijan muusta toiminnasta.

Edellä mainitut maksatushakemuksen liitteeksi tarvittavat meno- ja tulotositteiden jäljennökset voidaan korvata tuettua toimenpidettä tai hanketta koskevalla kirjanpitovienteihin perustuvalla kirjanpitoraportilla (excel-taulukko tms. ei riitä) kustannuksista siten, että kustannukset on tarkasti yksilöity tositteittain. Jos samaan tositteeseen sisältyy useiden eri tavaroiden tai palvelujen hankinta, kukin hankinta on eriteltävä kustannuksineen. Kirjanpitoraportin tulee olla tuen saajan kyseisen toiminnan kirjanpidosta vastaavan henkilön laatima. Kirjanpitoraportin laatijan on allekirjoituksellaan vahvistettava sen oikeellisuus. Kirjanpitäjän on merkittävä niihin kirjanpitotositteisiin, joiden tiedot ovat sisältyneet kirjanpitoraporttiin, tuen maksaja, hankkeen hallinnollinen numero ja maksupäivä sekä varmennettava merkintä. Merkinnän saa tehdä leimalla (esim. tiliöintileima). 
Maksamishakemukseen tulee liittää tilintarkastajan lausunto. Lausunto on annettava vähintään kerran vuodessa rahoitusvuoden määrärahan viimeistä maksatusta haettaessa. Mikäli hanke on kokonaiskestoltaan 1,5 vuotta, riittää, että tilintarkastajan lausunto annetaan viimeistä maksatuserää haettaessa. Valtion tilinpito-organisaatiot voivat korvata tilintarkastajan lausunnon ao. laitoksen taloussääntöön tai työjärjestykseen perustuvan allekirjoitusoikeuden omaavan henkilön allekirjoittamalla kirjanpitoraportilla.

Tuen saajan on toimitettava pyynnöstä maksatushakemuksen käsittelyä varten maa- ja metsätalousministeriölle em. kirjanpitoraporttiin sisältyneistä menoista tositteet alkuperäisinä tai jäljennöksinä. 
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